DEDAK Oz Degerlendirme Raporu Elektronik Teslim Kilavuzu

Oz Degerlendirme Raporu Hazirhg

Oz degerlendirme raporununuzu hazirlarken “DEDAK Oz Degerlendirme Raporu Yazim Kilavuzu”
kurumlar icin referans dokiimanidir. Raporunuzun tamamlandigindan emin olmak i¢in lttfen
asagidaki hususlari raporu teslim etmeden dnce tekrar gézden gegirin:

DEDAK Oz Degerlendirme Raporu Sablonu kullaniimalidir. Sablon Word dokiimani olarak
sunulmustur; dogrudan ilgili kisimlara yazilarak tamamlanabilir. Sablona ait baslik, icerik ve
sorular silinmemeli, cevaplar ve kanitlar raporda belirtilen yerlerde ifade edilmelidir.

Rapor, "Calibri, 11 punto (bashklar harig) ve 1,15 aralikh" olarak yazilmahdir.

Sablonda rapora dair istenen tiim bolimler tamamlanmali ve dlgiitlere ait cevaplanmasi
istenen bitlin sorulara cevap verilmelidir.

Rapor ile birlikte teslim edilen kanitlar “Oz degerlendirme Raporuna Eklenenler” baglig
altinda listelenmeli ve her bir kanit dokiiman, baglanti (hyperlink) verilerek kanit dosyasina ya
da kanit olusturan ilgili web adresine baglanmalidir.

Kanit dokiimanlari, Word, Excel, Powerpoint, PDF formatlarinda olabilir; web sayfalari, resim
ya da ekran goriintiisu kanit olarak sunulabilir. Ancak erisimde sikintilara yol agacagi ve
akreditasyon sliresince belgenin saklanabilirligini etkileyecegi icin kanit dokiimanlari, Google
Docs, Dropbox veya herhangi bir bulut tabanl belge depolama hizmeti linki olarak
verilmemelidir.

Kanit olarak web sayfalari dahil ediliyorsa, destekleyici bilginin bulundugu belirli web
sayfasina baglanti vermek énemlidir. Ornegin, bir program veya dil kurumunun web sayfasi
kullaniliyorsa, baglanti, sadece ana sayfaya degil destekleyici bilginin bulundugu ilgili sayfaya
yonlendirmelidir.

Benzer sekilde, kanit olarak sunulan belgelerde eger belgenin tamamina degil de belirli bir
sayfasina/sayfa araligina referans veriliyorsa, belge adinin yanina sayfa numarasi da dahil
edilmelidir; 6rnegin, “6grenci el kitabi s.13'e bakin” gibi.

Tum baglantilar (hyperlink) ¢alisir durumda olmalidir.

Raporun dil ve bigim agisindan son diizenlemeleri yapilmis olmalidir.

Raporun istenen son hali, belgelere baglanti iceren bir Word dokiimanidir; rapor, salt okunur
veya PDF belgesi olmamalidir.



Kanit Klasorii Hazirhgi

Kanit klasoriine, 6z degerlendirme raporuna eklenen bitin dokiimanlar, web sayfalari harici,

konmalidir. Kanit olarak gosterilen web sayfalarina rapor icinde baglanti verilmesi yeterlidir.

Klasor hazirlanirken su hususlara dikkat edilmelidir:

Klasor icinde alt klasorler agilmasi tercih edilmez; bitiin kanit dokiimanlarin tek klasor iginde
gorilebilir ve erisilebilir olmasi degerlendirici takimina kolayhk saglayacaktir.
Her bir kanit belgenin adi, 6z degerlendirme raporundaki belge adiyla tam olarak

eslesmelidir.

Dosya aktarimi esnasinda problem yasanmamasi icin belge adlari ok uzun olmamali ve
adlandirirken su semboller kullaniimamalidir: “# % & *: <>?\/{},.

Elektronik Raporun Génderimi

e Raporda yer alan hyperlinklerin diizglin ¢alismasi i¢in 6nce masalistiinde bir klasoér olusturun
ve 0z degerlendirme raporunu ylkleyin. Sonrasinda ana klasor icinde kanit belgeler icin bir alt
klasor olusturun. Ornek:
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Oz-degerlendirme raporu ve kanit belgeler klasdrdeki yerlerine yiiklendikten sonra, 6z
degerlendirme raporunuz icinde adi gecen her bir belge adi ve klasor icindeki ilgili belge
arasinda bir hyperlink olusturun. Linklerin diizgiin ¢alismasini saglamak icin baglantilari rapor
ve kanit belgeler ayni klasore yiiklenmeden olusturmaya baslamayin; dnce klasor icerigi
tamamlanmali sonra baglantilar olusturulmalidir.

Oz degerlendirme raporunuzu géndermeden 6nce, tiim hiper baglantilarin tamamlanmis ve
calisir durumda oldugundan emin olun. Bunu yapmanin en iyi yolu, programla iliskisi olmayan
birinden bilgisayarinda klasorii agmasini ve tiim baglantilarin ¢alisir durumda oldugunu
dogrulamasini istemektir.

Son kontroller de yapildiktan sonra klaséri sonra .zip formatinda info@dedak.org ve
ilkay.bulbul@dedak.org adreslerine génderebilirsiniz. ilgili personel gerekli kontrolleri
yaptiktan sonra varsa eksik béliimler, bulunamayan belgeler, ya da ¢alismayan baglantilar icin
dizeltme yapilmasini isteyebilir.

Raporun eksiksiz ve hatasiz tesliminin onaylanmasiyla birlikte, DEDAK tarafindan kurum
ziyareti planlamasi i¢in kurumun Akreditasyon Koordinatorii’'ne dénis saglanacaktir.
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